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Obec Matiašovce 

 

vyhlasuje  

 

výberové konanie na obsadenie pracovnej pozície:  

mzdy, personalistika, správa miestnych daní v spojení s administratívnou prácou na 

Obecnom úrade v Matiašovciach. 

 

Náplň práce a podmienky pracovného miesta:  

• telefonické a emailové spojenie obecného úradu (0911 890 054 alebo 

podatelna@matiasovce.sk), 

• vedenie a vyhotovenie mzdovej agendy, 

• vedenie a vykonávanie personálnej agendy,  

• vyhotovenie výkazov preddavkov a ročné hlásenia pre Finančné riaditeľstvo SR, 

• vypracovanie rozhodnutí dane z nehnuteľností a miestnych daní, spracovanie agendy 

miestnych daní,  

• spracovanie žiadostí o poskytnutie príspevkov na mzdové náklady z externých 

zdrojov, 

• zabezpečenie agendy poskytovania dotácií k plneniu stravovacích návykov 

a poskytovanie školských pomôcok, 

• vyhotovenie výkazov za oblasť školstva, miestnych daní, 

• vypracovanie štatistických údajov a hlásení z oblasti školstva, personalistiky alebo na 

základe či požiadaviek orgánov štátnej správy, 

• archivovanie zverenej agendy, 

• vykonávanie osvedčovania listín, overovanie podpisov na listinách a evidencia listín 

a podpisov na listinách v osvedčovacích knihách v prípade neprítomnosti pracovníčky, 

• vedenie a spracovanie agendy ubytovanie pre účely príslušnej dane, 

• vedenie evidencie SHR, 

• vyhotovenie písomností na základe pokynov starostu, 

• hlásenie v miestnom rozhlase, 

• vedenie evidencie obyvateľstva v prípade neprítomnosti pracovníčky,  

• príprava pokladov na rokovanie obecného zastupiteľstva, 

• vypracovanie smerníc a vnútorných predpisov v rámci zverenej agendy, 

• vystavenie potvrdení o účasti na pohrebe a iné potvrdenia v rámci svojej agendy, 

• zabezpečenie finančného styku obce pre účely mzdovej agendy, 

• prijímanie hotovostných platieb z miestnych daní,  

• iná jednoduchá bližšie nešpecifikovaná administratívna činnosť, 

• práca je na 100 %-ný pracovný úväzok, 

• nástup od 01.04.2026, 



• platové podmienky sú podľa platných právnych predpisov v súlade so zákonom č. 

553/2003 Z. z. niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o 

zmene a doplnení niektorých zákonov. 

Kvalifikačné predpoklady a požiadavky: 

• min. úplné stredné všeobecné alebo odborné vzdelanie administratívneho alebo 

ekonomického smeru alebo vysokoškolské vzdelanie administratívneho alebo 

ekonomického smeru,  

• výhodou je prax v odbore a znalosť problematiky územnej samosprávy, 

• dobrá znalosť práce s PC a vodičské oprávnenie sk. B, 

• ovládanie štátneho jazyka a strojopisu,  

• bezúhonnosť, 

• zodpovednosť, organizačné a riadiace schopnosti, dôslednosť a komunikatívnosť. 

 

K žiadosti je potrebné doložiť: 

• životopis a motivačný list, 

• doklad o najvyššom dosiahnutom vzdelaní, 

• doklad o zdravotnej spôsobilosti,  

• výpis  z registra trestov (nie starší ako tri mesiace) - doložiť až po vyzvaní obcou, 

• súhlas na použitie osobných údajov pre účely výberového konania (zákon  č. 18/2018 

Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov).  

 

Viac informácii získate na adrese:  

starosta@matiasovce.sk alebo 0911 890 047.   

 

Žiadosti s uvedenými dokladmi zasielajte na adresu: 

Obec Matiašovce 

Hlavná 74/43 

059 04 Matiašovce 

 

Na obálke uveďte označenie: „Výberové konanie - ekonóm - NEOTVÁRAŤ“ 

 

Termín podania prihlášky je do 23.03.2026 

 

Na ústny pohovor budú prizvaní len vybraní uchádzači.  

 

 

V Matiašovciach dňa 10.03.2026 

 

 

 

Mgr. Marián Štefaňák 

       starosta obce           

 

 

 

 


