OBEC MATIASOVCE
Hlavna 74/43, 059 04 MatiaSovce

Obec MatiaSovce
vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie:

mzdy, personalistika, sprava miestnych dani v spojeni s administrativhou pracou na

Obecnom urade v MatiaSovciach.

Naplii prace a podmienky pracovného miesta:

telefonické a emailové spojenie obecného uradu (0911 890 054 alebo
podatelna@matiasovce.sk),

vedenie a vyhotovenie mzdovej agendy,

vedenie a vykondvanie personalnej agendy,

vyhotovenie vykazov preddavkov a ro¢né hlasenia pre Finan¢né riaditel'stvo SR,
vypracovanie rozhodnuti dane z nehnutelnosti a miestnych dani, spracovanie agendy
miestnych dani,

spracovanie ziadosti o poskytnutie prispevkov na mzdové ndklady z externych
zdrojov,

zabezpeCenie agendy poskytovania dotacii k plneniu stravovacich néavykov
a poskytovanie Skolskych pomdcok,

vyhotovenie vykazov za oblast’ Skolstva, miestnych dani,

vypracovanie Statistickych udajov a hlaseni z oblasti Skolstva, personalistiky alebo na
zaklade ¢i poZiadaviek organov §tatnej spravy,

archivovanie zverenej agendy,

vykonavanie osvedCovania listin, overovanie podpisov na listindch a evidencia listin
a podpisov na listinach v osvedcovacich knihach v pripade nepritomnosti pracovnicky,
vedenie a spracovanie agendy ubytovanie pre ucely prislusnej dane,

vedenie evidencie SHR,

vyhotovenie pisomnosti na zéklade pokynov starostu,

hlasenie v miestnom rozhlase,

vedenie evidencie obyvatel'stva v pripade nepritomnosti pracovnicky,

priprava pokladov na rokovanie obecného zastupitel'stva,

vypracovanie smernic a vnutornych predpisov v rdmci zverenej agendy,

vystavenie potvrdeni o Ui€asti na pohrebe a iné potvrdenia v rdmci svojej agendy,
zabezpecenie finan¢ného styku obce pre ucely mzdovej agendy,

prijimanie hotovostnych platieb z miestnych dani,

in4 jednoduché blizSie neSpecifikovand administrativna ¢innost,

praca je na 100 %-ny pracovny uvizok,

nastup od 01.04.2026,
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e platové podmienky su podla platnych pravnych predpisov v stlade so zdkonom ¢.
553/2003 Z. z. niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o
zmene a doplneni niektorych zakonov.

Kvalifika¢né predpoklady a poziadavky:

e min. Uplné stredné vsSeobecné alebo odborné vzdelanie administrativneho alebo
ekonomického smeru alebo vysokoSkolské vzdelanie administrativneho alebo
ekonomického smeru,
vyhodou je prax v odbore a znalost’ problematiky tizemnej samospravy,
dobra znalost’ prace s PC a vodi¢ské opravnenie sk. B,
ovladanie Statneho jazyka a strojopisu,
bezthonnost’,

e zodpovednost,, organizacné a riadiace schopnosti, doslednost’ a komunikativnost’.

K Ziadosti je potrebné dolozit’:

e Zivotopis a motivacny list,
doklad o najvy$Som dosiahnutom vzdelani,
doklad o zdravotnej spdsobilosti,
vypis z registra trestov (nie starsi ako tri mesiace) - dolozit’ az po vyzvani obcou,
sthlas na pouzitie osobnych udajov pre ucely vyberového konania (zakon ¢. 18/2018
Z. z. 0 ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov).

Viac informacii ziskate na adrese:
starosta@matiasovce.sk alebo 0911 890 047.

Ziadosti s uvedenymi dokladmi zasielajte na adresu:

Obec MatiaSovce

Hlavna 74/43

059 04 MatiaSovce

Na obalke uved’te oznacenie: ,,Vyberové konanie - ekoném - NEOTVARAT#
Termin podania prihlasky je do 23.03.2026

Na tstny pohovor budu prizvani len vybrani uchadzaci.

V MatiaSovciach dna 10.03.2026

Mgr. Marian Stefanak
starosta obce



